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國立勤益科技大學招生事務處 

產學攜手合作僑生專班招生作業流程 

1.目的：協助各系所順利完成招生考試作業。 

2.依據：本校「招生委員會組織章程」及「產學四技學士專班招生規定」。 

3.範圍：通過計畫申請的系所。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 
權責單位 

(負責人/分機) 
執行時間 相關表冊 

 企劃組 
(徐安德/2707) 

 
各系 
企劃組 
(徐安德/2707) 

 

招生委員會 
企劃組 
(徐安德/2707) 

 
企劃組 
(徐安德/2707) 

 

 
企劃組 
(徐安德/2707) 

 

 

 

企劃組 
(徐安德/2707) 

 

 
 
企劃組 
(徐安德/2707) 

 

 
 
各系 
企劃組 
(徐安德/2707) 

  

 
各系 
 

招生委員會 
企劃組 
(徐安德/2707) 

 

企劃組 
(徐安德/2707) 

 

各系 
企劃組 
(徐安德/2707) 

2 月 

 

3 月 

 

 

3 月 

 

5-6 月 

 

 

 

6 月  

 

 

 

6 月 

 

 

 

6 月 

 

6 月 

 

 

6 月 

 

 

7 月 

 
7 月 

 

7 月 

 
招生委員會委員名單 
 
各系所招生名額、報
考條件、考試方式及
規定事項 
 
 
招生簡章 

招生重要日程表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
准考證 

 
 
 
 
 
 
成績單 
 
 
 
經費收支表 
各系錄取名單確認單 
 
 
錄取榜單 
 
 
新生入學切結書 
放棄錄取資格聲明書 

錄取生辦理報到 

 

成立招生委員會 

彙整各系招生簡章 

召開第 1 次招生委員會 

 

受理報名 

下載准考證 

 

面試 

 

成績計算 

 

召開第 2 次招生委員會 

(決定錄取決定錄取分數及錄

取名單、審議經費收支預算表) 

分數及錄取名單、審議經費收

支預算表) 

 

 

放榜 

資格審查 

mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:licht0212@ncut.edu.tw
mailto:licht0212@ncut.edu.tw
mailto:licht0212@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:licht0212@ncut.edu.tw
mailto:licht0212@ncut.edu.tw
mailto:licht0212@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw
mailto:A0462@ncut.edu.tw


招生企劃一 5-001 

5.作業說明： 

5-1、成立招生委員會：請各系提名單後，將名單上簽陳校長圈選。 

5-2、彙整各系招生簡章：招生名額、甄選方式及規定事項由招生各系提供，

經主任核章後，送至招生處企劃組彙辦。 

5-3、召開第 1 次招生委員會：召開委員會訂定招生時程及招生簡章。 

5-4、受理報名：考生經由網路方式報名，對專班有任何疑問可來電洽詢。 

5-5、報名資格初步審查：透過畢業證書審核報考考生是否符合資格。 

5-6、報名相關資料檢查：檢查每位考生所附資料是否都繳交齊全。 

5-7、下載准考證：考生自行上網下載列印准考證。 

5-8、面試：由各系處理所有面試流程，包含書面審查及口試。 

5-9、成績計算：請各系依規定時間繳交書面審查及口試成績。 

5-10、召開第 2 次招生委員會：確定各專班正備取名單及審議經費收支表。 

5-11、放榜：將錄取名單公告於網頁上。 

5-12、錄取生辦理報到：正取生須於規定時間內辦理報到，缺額由備取生依序

遞補。 

6.控制重點： 

6-1、招生之相關流程及對外公告之相關事項，皆須依照招生規定及招生簡章 

      之規範，未盡事宜可提送招生委員會討論。 

6-2、各招生學系及本校相關單位之人員辦理本項招生試務工作時，應妥慎 

      處理，對於各項試務均應嚴守秘密，當年有三親等以內之親屬參與本校 

      之招生考試時，應主動迴避參與所有試務工作。 

7.風險分析： 

7-1、影響分類 

等級 衝擊或後果 形象 目標達成 

3 非常嚴重 機關形象受損 經費/時間大量增加 

7-2、機率分類 

等級 可能性分類 詳細之描述 

1 幾乎不可能 每年發生 1 次可能性 

7-3、風險等級：3 


