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國立勤益科技大學招生事務處 

四技甄選入學(含離島地區保送)招生標準作業流程 

1.目的：為兼顧學生適性發展及各系科（組）自主選才，並秉持公正、公平公開

之原則，辦理甄選入學之各項試務工作。  

2.依據：「技專校院四年制及專科學校二年制聯合甄選招生規定」、本校「四技甄

選入學作業要點」、「招生委員會組織章程」。 

3.範圍：依簡章規定符合報名資格者。 

4.權責：詳如 5 作業說明。 

作業流程 權責單位 
執行時

間 
相關表冊 
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5.作業說明： 

5-1、成立招生委員會 

5-1-1 招生委員會之成員依本校「招生委員會組織章程」。 

5-1-2 招生委員會之權責：規定本校各系甄選之作業方式與程序以配合辦

理甄選工作；並審議各系所要求之甄選辦法及其他相關事項等。 

5-1-3 各系成立招生小組－招生小組由系務會議遴聘專任教師三至九人

(系主任為召集人)，審議招生簡章，訂定招生作業規定、方式與程

序，決定錄取標準及其他招生事項。 

5-2、彙整各系招生簡章 

5-2-1 依教育部來函調查離島地區保送名額需求，經彙整各系意願後回覆

教育部，並將名額列入招生簡章中。 

5-2-1 各系上網填報招生簡章甄選方式、招生類(群)別、名額等資料；招

生名額包含一般考生、低收或中低收入戶考生、原住民考生及離島

考生。 

5-2-3 各系擬訂「學習歷程備審資料審查作業規劃」及「甄試作業規劃」，

再依規定上網公告。 

5-3、召開第一次委員會（審議招生簡章、工作日程表） 

5-3-1 召開委員會審議招生簡章、試務工作日程表、第二階段指定項目作

業規劃等。 

5-3-2 按照技專校院招生委員會聯合會規定之作業時程訂定本校招生試務

重要日程表。 

5-3-3 招生簡章提報技專校院招生委員會聯合會。 

5-4、考生進行報名作業 

5-4-1 收件、分類整理：技專校院招生委員會聯合會篩選第一階段通過考

生後，推薦學校向聯合會辦理第二階段報名繳費及上傳或勾選考生

學習歷程備審資料。 

5-4-2 競賽、證照審查：由綜合業務組及招生系依據甄選入學招生簡章總

則-「四技二專甄選入學招生競賽類別優勝名次及證照等級優待加分

標準表」辦理採計證照或得獎加分之系組招生群(類)考生之競賽、

證照審查之初審及複審。 

5-5、指定項目甄試 

5-5-1 彙整各系指定項目甄試名單及時間表，於本校網頁公告通知各考生。 

5-5-2 各系進行學習歷程備審資料審查。 

5-5-3 各系舉行面試、術科實作。為求嚴謹，請各系對甄選委員名單確實

保密，並於面試、術科實作時錄影或錄音存證一年。 

5-6、公告甄選總成績單 

5-6-1 各系繳交第二階段指定項目成績。 

5-6-2 網頁公告甄選總成績查詢路徑。 

5-6-3 受理成績複查傳真申請。 

5-7、召開第二次委員會 

5-7-1 各系繳交「預計錄取名額及最低錄取分數確認單」 

5-7-2參酌本校「自辦招生工作酬勞支給標準」編列經費收支預算表及各系

http://oaa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/2/1002/attach/26/pta_43329_8563640_89172.pdf
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經費分配。 

5-7-3 召開第二次委員會審議最低錄取分數及錄取正備取名單、審議甄選

經費收支預算表及各系經費分配。。 

5-8、公告正備取生錄取名單 

5-8-1網頁公告正備取生錄取榜單。 

5-9、就讀志願序統一分發放榜 

5-9-1 正備取生至技專校院招生委員會聯合會網頁登錄就讀志願序。 

5-9-2 技專校院招生委員會聯合會網頁公告就讀志願序統一分發錄取名

單。 

5-10錄取生辦理報到 

5-10-1 依技專校院招生委員會聯合會統一分發結果網頁公告報到通知單。 

5-10-2 錄取生辦理報到手續。 

5-10-3 錄取生報到及未報到名單送技專校院招生委員會聯合會。 

6.控制重點：風險分布 3 

6-1、學校簡章內容是否依最新規定辦理且資訊正確。 
6-2、審查作業是否確實依規定辦理。 
6-3、各項試務工作是否完善、保密並符合公平、公開、公正之原則。 
6-4、報到名冊確認作業是否確實。 

 

 


