
國立勤益科技大學教育部產學攜手計畫招生委員會組織規程 

95 年 8 月 11 日（九五）勤技推字第 0950002207 號函訂頒 

96 年 5 月 25 日 96 學年度產學攜手計畫第一次招生委員會決議修訂 

98 年 04 月 28 日 98 學年度產學攜手計畫第一次招生委員會決議修訂 

100 年 04 月 26 日 100 學年度產學攜手計畫第一次招生委員會決議修訂 

109 年 08 月 05 日 109 學年度產學攜手計畫第四次招生委員會決議修訂 

110 年 04 月 08 日 110 學年度產學攜手計畫第一次招生委員會決議修訂 

 

第 一 條  本校為辦理教育部產學攜手計畫招生事宜，特組織「國立勤益科技大學教

育部產學攜手計畫招生委員會」（以下簡稱本會）。 

第 二 條  本會採任務編組，置主任委員一人，由校長兼任之，置副主任委員一人，

由副校長兼任之，置總幹事一人由主任委員聘任之，秉承主任委員指示處

理本會一般事宜，並置委員至少三人，由相關單位主管、相關各系及代表

組成。委員會會議由主任委員視招生項目，召集相關委員為之。 

第 三 條  本會遵照法令辦理招生事宜，其職掌如下： 

        一、審議招生簡章及有關招生事務章則。 

        二、訂定招生工作事項及日程。 

        三、安排招生工作之人力分配。 

        四、決定招生廣告之刊登事宜。 

        五、決定招收新生錄取標準。 

        六、辦理有關招生研究改進事項。 

        七、其他有關招生工作事項。 

第 四 條  本會得設下列各組，其名稱及職掌如下： 

一、 報名組： 

1、簡章支領送及發售。 

2、報名場地之規畫、布置。 

3、報名各項表單、文具之擬訂、印製及準備。 

4、報名工作人力之安排。 

5、補交、補驗證件案之處理及准考證之印發及補發。 

6、報名資料輸入和整理，並提供報名統計資料。 

7、報名表件之接收、整理、保管及移交事項。 

二、 試務組： 

1、有關考試章則之擬訂、印製、準備與分配及工作日程表之擬定。 

2、設計、印製各式招生表單文件（含報名表、准考證）。 

3、擬訂准考證號碼之編訂原則。 

4、考區試場調配規畫、安排及公布試場座位。 

5、整理各考場「監試資料袋」。 

6、遴選監試及試務工作人員、編監考表（含初複試及試）。 

7、成績通知單之寄發事項。 

8、榜單之核對與發佈。 

9、撰擬文稿、開會通知單及擔任會議紀錄等事項 



10、考試結束後，各項試務資料之處理及歸檔事項。 

三、命印題組：  

1、命題委員作業、印題及製卷工作人力之安排。 

2、印題場地之規畫、準備與配置。 

3、印題工作進度及作業要點之擬訂、執行及掌握。 

4、試題試卷之印製、裝訂、分袋裝封、核對、保管。 

5、各項彌封工作。 

6、執行試題印題之保密事宜。 

四、 資料審查及閱卷組： 

1、閱卷與書面資料審查場地之規畫、布置。 

2、閱卷期間試卷之收發、清查及保管。 

3、考試成績之輸入、處理、列印、核對。 

4、試卷成績之核計、複核。 

5、掌握閱卷進度。 

6、辦理考生申請查分事項工作。 

          五、電腦工作組： 

1、准考証、試卷封面及彌封號、試題袋封面、試場座位表、 

2、座位號碼等之列印。 

3、提供各項成績表冊及統計資料。(含筆試、書面資料、面試表冊) 

4、成績通知單及錄取通知之列印、核對。 

5、協助複試及錄取考生名單之列印。 

6、各項報名、考試及成績資料之統計、分析及列印。 

          六、財務組： 

1、收支預算表及決算表之編製。 

2、各項經費收支標準之訂定及處理。 

3、各項經費動支之審核、報銷。 

4、監考費、閱卷費、書面資料審查費及其他各項工作費之發放。 

5、其他有關會計、出納等事項。 

七、總務組： 

1、各種會議會場、報名場地、考試試場、印題、閱卷等之場地布置，

指路標牌、校區平面圖、試場配置圖之設置，座位分配表之布置。 

2、試場及校園之清潔與維護。 

3、報名及考試期間校園車輛之管制。 

4、警衛室負責招生簡章之發售。 

5、企業面試委員之聯絡 

八、服務組： 

1、解答考生查詢事項。 

2、試場秩序之維持。 

3、各試場或分區間之連絡。 

4、報名及考試期間陪考人員之接待。 

5、其他有關服務工作事項。 

第 五 條  各系辦理各項入學招生者，應設置甄選小組，由該系系主任依規定遴選資

格符合之教師至少二人組成之，系主任為召集人，辦理訂定該項招生之



「推薦條件、甄試項目、篩選標準、錄取標準、錄取方式、錄取名額」及

相關注意事項等。各甄選小組組織要點由各單位另定之。 

第 六 條  本會設緊急事件處理小組，成員由主任委員遴聘，負責招生糾紛處理及重

大緊急事件之資料收集、研判並召開緊急事件處理會議。 

第 七 條  本會委員會議，由主任委員擔任主席，主任委員因事不能出席時，由副主

任委員擔任之。 

第 八 條  本會委員及工作人員均為無給職，但得酌給工作津貼。 

第 九 條  本會開會時，必須三分之二以上委員出席，經出席委員二分之一以上之同

意始可議決。 

第 十 條  本組織規程經本會會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 


